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Articulo 42

Respaldo de Operaciones Contables

Requisitos de comprobacion y justificacion segun el Articulo 42

B v =[ @

Toda contabilizacian debe Los documentos deben El Cansejo aprobara Se consideran criterios dela

respaldarse con comprobar y justificar disposiciones basadas en Auditoria Superior de la
documentacion original, fehacientemente los registros lineamientos de la Secretara de Federacion (ASF)y sus
efectuados. la Funcidn Publica. equivalentes estatales.
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Conservaciony Disponibilidad

Obligacionesde custodiade libros y documentos segun el Articulo 43

Poner a Disposicion

Mantener la informacién lista para ser consultada
porlas autoridades competentes en cualquier

0.

Conservar Cumplir Lineamientos
Obligacidn de resguardar documentos comprobatarnios,
Justificativas v libros principales de contabliidad

Ajustarse estrictamente a los términos y tiempos
establecldos por el Conselo para la gestion docurmental,

DR. RolfiManuel Sanchez Lopez
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Sanciones por Incumplimiento

Responsabilidades administrativas detalladas en el Articulo 85 Fraccidn il

Sancion Administrativa

Aplicable a servidores piblicos segunla
legislacién enmateria de
responsabilidades administrativas.

Formay Terminos

— Castigo porno realizar registras
presupuestarios de acuerdo alo
establecidoenla Ley.

Informacion Confiable v

Obligacion de quetodalainformacion .
contable seaveraz, confiable y
varificable,

DR. RolfiManuel Sanchez Lopez
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Documentacidn Fiscal
Soporte Justificativo
Marco Normativo ASF
Gasto Federalizado

Hallazgos Recurrentes

Bpgenda

Estructura de la Fiscalizacion

Temas clave paro entender o validocian del gosto piblico federal,
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Dogumentac on

Tipos de Documentacion Requerida

Diferenciacién entre acreditar lo erogacién y justificar el propésito del recurso.

Documentacion Comprobatoria Documentacion Justificativa

Se refiere ¢ decumentaos fiscales que acredite la erogacién uso
abligatorio del CFDI {(Camprobante Fiscol Digitol) vigente. Debe estar
caompleto y volidoda ante el SAT.

Acreditan el destino y propdsito del gosto publico.
Incluye contratos, convenios y procesos de licitacidn,
Evidencia mediante informes y actas de entrega-
recepcion.
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Normat vidod

Marco Normativo y Gasto Federal

Regulaciones internas y supervision de recursos asignados a estados y municipios.

CA

El Lineamiento " 44519 riga |a
outorizacién de pogos y o
fiscalizacidninterna de la ASF

Exigencia estricto de formaolidad y En estados y municiplos, se Revisidn sistemdtica de avidencio

evidencia en la correcta aplicacidn supervisa que el ramo 33 se ejerzo Iisica y facturacidn en el gasto
de recursos publicos. en fines autorizados. federolizado
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Faltantes criticos de =4
pogada y "¢ 8iecuada g muebies o de consumibles
dentificada con mala registrados en inventaorio
calidad.

®

Pogos reclizados por Anticipoy o vimurtizosas
blenes o servicios gque " conforme a los plozos

fueronresibides nor el gnte: establecidos en
Irregularidodes comunes detectadas en la ejecucion fisica controtos.

de proyectos y suministros.
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Observaciones

Deficiencias Administrativas

Omisiones en la gestion de sanciones y la entrega
de recursos financieros.

Faolta de

aplicacion de Recursos entregados Pago de conceptos
Ausencia total de pendas y sanciones extemporaneamente que no son
comprobatorio y contractuoles a los ejecutores de financiobles con los
justificativa de las ante fondos o progromas, recursos asignados.
erogaciones incumplimientos
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Disciplina Financiera y Reintegros

Geastidn de recursos no devengados v su devolucion a la Hacienda Plblica.

Cierre de Ejercicio Célculo de Reintegros Devolucidn a TESOFE
dentificacidn de recursos no Determinocitn de montos sobrantes gue
comprometidos, devengodos o sjercidos al deben devolverse segin la Ley de Discipling
finalizor el periodo. Financiera (LDFEFM).

Tronsferencio de los fondos no vtilizados a
| Tesoreria de lo Federocidn o patrimonia
carrespondiente.
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requiera su pago, y no se cuente con suficiencia presupuestaria, podran ser atendidas
mediante transferencias presupuestarias para dar la suficiencia requerida o en su caso se
deberan presupuestar para el siguiente ejercicio fiscal.

por la administracion y ejercicio de los recursos publicos en los términos de la presente Ley y
demas disposiciones aplicables. Los ejecutores de gasto contaran con una unidad de
administracion, encargada de planear, programar, presupuestar, en su caso establecer
medidas para la administracion interna, controlar y evaluar sus actividades respecto al gasto
publico.

los pagos de pasivo de la deuda publica, inversion fisica, inversion financiera, inversion social,
transferencias, subsidios y responsabilidad patrimonial, entre otros, que realicen los siguientes
ejecutores de gasto:

Articulo 2.- El gasto publico comprende las erogaciones por concepto de gasto corriente,

Las Dependencias y Entidades del Poder Ejecutivo

El Poder Legislativo,

El Poder Judicial,

Los Organismos Publicos Autbnomos;

Las Dependencias y Entidades Municipales; y

Las personas fisicas o0 morales publicas o privadas que reciban 0 manejen recursos
publicos.

Las erogaciones imprevistas por resoluciones jurisdiccionales que se cuantifiquen y se

Los ejecutores de gasto a que se refiere este articulo, estan obligados a rendir cuentas

www.auditoriaguerrero.gob.mx
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Articulo 6.- La programacion, presupuestacion, control y evaluacion del gasto publico
se basaran en las directrices que fije el Plan Estatal de Desarrollo y en los Planes de
Desarrollo Municipales, en el ambito de sus respectivas competencias y en los programas de
gobierno que de éstos se deriven.

Por lo que respecta a los Poderes Legislativo, Judicial y los Organismos Publicos
Autébnomos, en el ambito de sus respectivas competencias, deberan establecer los
lineamientos que se requieran a efecto de ser congruentes con lo establecido por esta Ley.

Articulo 7.- La interpretacion de esta Ley, para efectos administrativos y
exclusivamente en el ambito de competencia del Ejecutivo del Estado, corresponde a la
Secretaria.

Las dependencias y entidades deberan observar los lineamientos que emitan la
Secretaria y la Contraloria, en el ambito de sus respectivas atribuciones, para dar correcta
aplicacion a lo dispuesto en esta Ley.

Los Poderes Legislativo y Judicial, Organismos Publicos Auténomos y los
Ayuntamientos, en sus respectivos ambitos de competencia, estaran facultados para proveer
en la esfera administrativa las disposiciones que, conforme a la presente Ley, sean necesarias
para asegurar su adecuado cumplimiento.
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Articulo 70.- La Secretaria y las Tesorerias Municipales, en el ambito de sus
respectivas competencias, podran suspender la ministracion de recursos estatales o
municipales, segun corresponda, a las respectivas Dependencias y Entidades, en los casos
siguientes:

|. Cuando no envien la informacion que le sea requerida, en relacion con el ejercicio de
sus programas y presupuestos;

Il. Cuando se detecte incumplimiento de metas o programas establecidos o desviaciones
en su ejecucion o en la aplicacion de los recursos asignados;

Ill.Cuando incumplan con las disposiciones que emita la Secretaria o la Tesoreria

Municipal, en relacién con el manejo de sus disponibilidades presupuestales, asi como para la
comprobacién;

V. Cuando, en el caso de transferencias y aportaciones autorizadas, omitan remitir
los informes programatico presupuestales en los términos y plazos establecidos, y

V. Cuando no ejerzan sus presupuestos de conformidad con las disposiciones aplicables.
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Articulo 100.- La Secretaria, las Tesorerias Municipales, y la Contraloria
correspondiente, en cualquier momento podran comprobar si en la aplicacion y comprobacion
del gasto publico, se ha cumplido con las disposiciones legales vigentes, por parte de las
respectivas Dependencias y Entidades, quienes estaran obligadas a proporcionar todas las
facilidades necesarias para tal efecto.

Articulo 101.- La Secretaria en coordinaciéon con la Contraloria, en el ambito de sus
competencias, efectuaran la revision de los resultados de las evaluaciones a las
Dependencias y Entidades sobre el ejercicio del Presupuesto de Egresos, a las que se refiere
el siguiente Capitulo, con relacion a la ejecucion de los programas aprobados en el mismo y
su congruencia con el propio presupuesto.
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No es ocioso, citar la parte sustancial de la Iniciativa, cuando anota:

“Con las medidas de austeridad que contempla esta ley se acabaran las
remuneraciones excesivas, se ahorrara en prestaciones para los altos
mandos, se reducira el gasto en comunicacion social, se buscara ser
eficiente en el gasto de viaticos y pasajes, revisando siempre las
comisiones; mientras que también se reduciran los gastos administrativos
excesivos. Cabe recalcar que esta iniciativa no buscara generar dafnos
injustificados a los servidores, ni recorte de personal, tampoco buscara
limitar los programas integrales de bienestar, ni limitara la produccion de
servicios publicos como educacion y salud.

La Ley tendra como sujetos a todas las personas funcionarias y
servidoras publicas del estado de Guerrero, se sujetara a los principios
establecidos en la Constitucion Federal y la Constitucion Estatal.
Asimismo, se respetara la seguridad social de las personas sujetas a esta
Ley, pero también se reducira el gasto cuando el estado ya no financie la
contratacion de seguros meédicos privados. Por otro lado, con
excepciones claras, no se permitira la contratacion de empleados
después de la asignacion de plazas establecidas en el Presupuesto de
Egresos.
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.  LEYNUMERO 668 DE AUSTERIDAD DEL ESTADO DE
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LEY NUMERO 668 DE AUSTERIDAD DEL ESTADO DE GUERRERO.

Capitulo |
Disposiciones generales

Articulo 1. La presente Ley es de orden publico e interés social en el estado de
Guerrero, tiene por objeto regular y normar medidas de austeridad que deberan
observarse en la planeacion, programacioén, presupuestacion, ejecucion y control de
los recursos publicos para satisfacer los objetivos a los que estan destinados en
cumplimiento de los principios de racionalidad, disciplina financiera, eficiencia, eficacia,
economia, transparencia, honradez, oportunidad y maxima publicidad que establece el
articulo 181, numerales 2 y 3 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano
de Guerrero, en relacién con el articulo 134 de la Constitucion Politica de los Estados

Unidos Mexicanos.

Articulo 2. Esta Ley es aplicable a la Administracion Publica Estatal.

Los Poderes Legislativo y Judicial, los Organos Auténomos Constitucionales y con
Autonomia Técnica, asi como, los Municipios, generaran sus propias acciones acordes
a los principios de la presente Ley, de acuerdo con la normatividad que los rige.

www.auditoriaguerrero.gob.mx
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Las medidas para racionalizar el gasto destinado a las actividades administrativas y de
apoyo, sin afectar el cumplimiento de los programas, objetivos y metas determinadas
en los mismos, entre olras, seran las siguientes:

I. Observar lo dispuesto en la Ley Nimero 230 de Adquisiciones, Enajenaciones,
Arrendamientos, Preslacion de Servicios y Administracion de Bienes Muebles e
Inmuebles del Estado de Guerrero, referente a la adquisicidn de insumos y suministros

Il. Eliminar el pago de servicios de telefonia celular, gastos de representacion y
alimentacion;

Il Racionalizar los vidticos de las servidoras y servidores puiblicos;

%Y. Disminuir el gasto de combustibles y lubricantes;

V. Privilegiar sobre cualguier medio fisico la ulilizacion de tecnologias digitales y
medios electrénicos ylo magnéticos,

VI. Reducir la contratacion de asesorias, estudios e investigaciones, sujetandose a lo
dispuesto en las Leyes: de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos, Prestacion
de Servicios y Administracion de Bienes Muebles & Inmuebles; de Obras Publicas y
sus Servicios, y, de Entidades Paraestatales, todas del Estado de Guerrero, asi como,
aquellas disposiciones administrativas aplicables en la materna,

VII. Disminuir los gastos administrativos menores, protocolarios, ceremoniales y de
festejos diversos; v,

VIl Establecer acciones para el uso mesurado de energia eléctrica, combustibles,
servicios de telefonia sateltal y fija, agua potable, matenales de impresion y
fotocopiado.
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Capitulo Il
Disciplina y austeridad presupuestarias

Articulo 79. El Presupuesto de Egresos para el Ejercicio Fiscal 2026, tiene como ejes
fundamentales la transparencia, la rendicion de cuentas, la disciplina financiera, la
austeridad republicana, la eficiencia y la eficacia en la aplicacion del gasto publico. Las
personas responsables de ejercer el gasto deberan implementar las medidas necesarias
para racionalizar los recursos, sin afectar el cumplimiento de las metas de los programas
aprobados.

Articulo 80. En materia de gasto corriente, la Secretaria podra emitir disposiciones de
racionalidad, austeridad y disciplina presupuestaria y financiera.

Articulo 81. Conforme a lo dispuesto en el articulo 13 de la Ley de Disciplina
Financiera, una vez aprobado el Presupuesto de Egresos, para el ejercicio del gasto, se
observara lo siguiente:

I. Sélo se podran comprometer recursos con cargo al Presupuesto autorizado,
contando previamente con la suficiencia presupuestaria e identificando la fuente de
ingresos, conforme al articulo 8 de la Ley de Disciplina Financiera;
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Articulo 83. Los ejecutores del gasto deberan adoptar medidas para racionalizar los
recursos destinados a actividades administrativas y de apoyo, sin afectar el cumplimiento
de los programas. Entre otras medidas, deberan aplicar las siguientes:

I. Sujetarse a lo dispuesto en la Ley Numero 230 de Adquisiciones, Enajenaciones,
Arrendamientos, Prestacion de Servicios y Administracion de Bienes Muebles e Inmuebles
del Estado de Guerrero;

II. Privilegiar el uso de medios electronicos en sustitucion de material impreso, salvo
en los casos en que la normatividad exija soporte fisico;

lll. Cancelar adquisiciones de vehiculos nuevos, con excepcion de aquellos
destinados a tareas de seguridad publica, proteccion civil, servicios médicos y en casos de
fortalecimiento logistico prioritario;

IV. Restringir al minimo indispensable, los gastos protocolarios y ceremoniales;

V. Optimizar el uso de los espacios fisicos y establecer los convenios necesarios con
la Secretaria, con el fin de utilizar los bienes estatales disponibles, en los términos de las
disposiciones aplicables;

VI. Coordinarse con la Secretaria, a efecto de que ésta verifique el cumplimiento del
marco normativo aplicable en los arrendamientos de bienes muebles e inmuebles, y

VIl. Observar las normas y procedimientos emitidos por la Secretaria para la
autorizacion de los gastos de representacion y las erogaciones derivadas del desempefio
de comisiones oficiales.

www.auditoriaguerrero.gob.mx supﬁm:i:
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APENDICE 5. CATALOGO DE IRREGULARIDADES

} | SERVICIOS PERSONALES

01 | Carencia o desactualizacion de manuales, normaliva interna o disposiciones legales.

02 | Falta o inadecuada formalizacion de confratos o convenios.

03 | Inadecuada integracion, control y resguardo de expedientes.

04 | Falta de autorizacion o justificacion de las erogaciones.

05 | Falta de documentacion comprobatoria de las erogaciones o que no reiine requisitos fiscales
06 | Pagos improcedentes 0 en exceso.

07 [ Omision o reintegro extemporaneo de recursos o intereses a la TESOFE o a las tesorerias estatales o locales.

08 | Omision, error o presentacion extemporanea de retenciones o entero de impuestos, cuotas, derechos o cualquier
otra obligacion fiscal.

09 | Falta de recuperacion de anticipos, titulos de crédito, garantias, seguros, carteras o adeudos.

10 | Falta de sistemas automafizados o deficiencias en su operacion.

11 __ | Pagos de recargos, intereses o comisiones por el incumplimiento de obligaciones.

12 | Autonzacion que rebasa los limites establecidos por la normativa

13 | Otros incumplimientos de la normativa en materia de servicios personales.

S AUDITORIA
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Il | ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS

01 | Carencia o desactualizacion de manuales, normativa intera o disposiciones legales.

02 | Falta 0 madecuada formalizacion de confratos, convenios o pedidos.

03 | Inadecuada integracion, control y resguardo de expedientes.

04 | Falta de autorizacion o jusfificacion de las erogaciones.

05 | Falta de documentacion comprobatoria de las erogaciones o que no reune requisitos fiscales.
06 | Pagos improcedentes 0 en exceso.

07 | Omision o reintegro extemporaneo de recursos o intereses a la TESOFE o a las tesorerias estatales o locales.

08 | Omision de retenciones o entero de impuestos, cuotas, derechos o cualguier otra obligacion fiscal.

09 | Falta de recuperacion de anticipos, titulos de crédito, garantias, seguros, carteras o adeudos.

10 | Falta, insuficiencia, entrega extemporanea o inadecuada formalizacion de garantias de anticipo, cumplimiento,
vicios ocultos, efc.

11 | Deficiencias en el proceso de adquisicion o adjudicaciones fuera de norma
12 | Falta o inadecuada aplicacion de penas y sanciones por incumplimientos.
13 | Adquisiciones innecesarias de bienes y servicios|

S AUDITORIA
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‘ CONCEPTO DE LA IRREGULARIDAD

14 | Incumplimiento de clausulas de contratos, pedidos o convenios modificatonos. \ \
15 | Otros incumplimientos de la normativa en matena de adquisiciones, arrendamientos y servicios . \'~\
16 | Intereses Financieros por el/los pago(s) de obra(s) o servicio(s) no ejecutada(s)/o(s) al momento de su pago. ‘ 3 \.
01 | Carencia o desactualizacion de manuales, normativa intema o disposiciones legales.
02 | Falta o inadecuada formalizacion de contratos o convenios.
03 |Inadecuada integracion, control y resguardo de expedientes.
04 | Falta de autorizacion o justificacion de |as erogaciones.
05 | Falta de documentacion comprobatoria de las erogaciones o que no reune requisitos fiscales |
06 | Pagos improcedentes 0 en exceso. \
07 | Omision o reintegro extemporaneo de recursos o intereses a la TESOFE o a las tesorerias estatales o locales. ﬁ
08 | Omision de retenciones o entero de impuestos, cuotas, derechos o cualquier ofra obligacion fiscal.
09 | Falta de recuperacion de anticipos, titulos de crédito, garantias, seguros, carteras o adeudos.
10 | Falta, insuficiencia o entrega extemporanea o inadecuada formalizacion de garantias de anticipo, cumplimiento,

vicios ocultos, etc. —
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01 | Carencia o desactualizacion de manuales, normativa interna o disposiciones legales.

02 | Falta de sistemas automatizados o deficiencias en su operacion.

03 | Falta o deficiencia en la elaboracion de inventarios y conciliaciones.
04 | Inexistencia o deficiente control en la recepcion, manejo y custodia de bienes de consumo.
05 | Faltante de bienes.

06 | Adqguisiciones innecesarias de bienes y servicios.

07 | Otros incumplimientos de la normativa en materia de bienes de consumo.

DITORIA
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' | IX |RECURSOS FEDERALES TRANSFERIDOS A LAS ENTIDADES FEDERATIVAS, A LOS MUNICIPIOS Y A
I LAS ALCALDIAS DE LA CIUDAD DE MEXICO

01 | Carencia o desactualizacion de manuales, normativa interna o disposiciones legales.

02 | lrregulandades en la ministracion de recursos.

03 | Obras ejecutadas o acciones que no beneficiaron a sectores de la poblacion en condiciones de rezago social y
pobreza exirema.

04 | Falta de difusion de las acciones por realizar o de los resultados alcanzados y de los informes trimestrales.

05 | Falta de apertura y manejo de una cuenta bancaria especifica y productiva de los recursos ministrados y sus
productos financieros.

06 |Falta, extemporaneidad o deficiencia en la informacién que presenta la entidad fiscalizada a las instancias
comespondientes.

07 | Recursos federales aplicados en rubros o programas no contemplados en la normativa correspondiente.

08 | Recursos federales aplicados en rubros o programas no contemplados en la Ley de Coordinacion Fiscal o enla
normatividad aplicable.

09 |Pagos en exceso a los limites establecidos en gastos indirectos y desarrollo institucional, y recursos aplicados
en conceptos que no se comesponden con la naturaleza de esos rubros.

10 | Falta o inadecuada operacion de |as instancias de participacion social.
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. "Aspectos relevantes
W en el ejercicio y
. comprobacién de
recursos publicos”
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ACUERDO POR EL QUE SE EMITEN LAS
DISPOSICIONES GENERALES PARA EL ARCHIVO
CONTABLE GUBERNAMENTAL

VIGENCIA ENERO 01 DEL 2024

AMBITO DE APLICACION

DR. ROLFI MANUEL SANCHEZ LOPEZ
www.auditoriaguerrero.gob.mx 50:2;:‘:
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ACUERDO POR EL QUE SE EMITEN LAS DISPOSICIONES
GENERALES PARA EL ARCHIVO CONTABLE GUBERNAMENTAL

WV GENCIA ENERO 01 DEL 2024

LIBROS DE CONTABILIDAD {DIARIO, MAYOR F INVENTARIOS Y
BALANCES).

ARCHIVO CONTABLE o DOCUMENTOS CONTABLES.
GUBERNAMENTAL

CONJUNTO ORGANIZADO DE MANUALES DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL Y
DOCUMENTOS CONTABLES |DE

DISPOSICIONES EMITIDAS POR EL CONAC.
REGISTRQ, JUSTIFICATIVOS ¥

COMPROBATORIOS)
GENERADOS POR LOS ENTES .
PUBLICOS, INTEGRADO
S BT 4 ESTADOS FINANCIEROS E INFORMES PERIODICOS OFICIALES.

v LA INFORMACION GENERADA POR EL SISTEMA DE CONTABILIDAD
V GUBERNAMENTAL, DE CONFORMIDAD CON LA LGCG.

DR. ROLFI MANUEL SANCHEZ LOPEZ

https://www.sanchezsagquin.com/
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ACUERDO POR EL QUE SE EMITEN LAS DISPOSICIONES
GENERALES PARA EL ARCHIVO CONTABLE GUBERNAMENTAL

VIGENCIA ENERO U1 DEL 2024

REGISTRO GENERAL Y =
s;sremknco QUE ESTEBLECE

IPUTADOS
@ s

CATALOGO DE | LOS VALORES DOCUMENTALES,
DISPOSICION | LA VIGENCIA DOCUMENTAL, 3
DOCUMENTAL LOS PLAZOS DE CONSERVACION i o
‘ Y LA DISPOSICION -
DOCUMENTAL A QUE HACE i

REFERENCIA LA LGA.

DR. ROLFI MANUEL SANCHEZ LOPEZ

hitps //www.sanchezsaguin.com/
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ACUERDO POR EL QUE SE EMITEN LAS DISPOSICIONES
GENERALES PARA EL ARCHIVO CONTABLE GUBERNAMENTAL

VIGENCIA ENERO 01 DEL 2024

AQUEL QUE REGISTRA UN HECHO, ACTO ADMINISTRATIVO,
DOCUMENTO DE JURIDICO, FISCAL O CONTABLE PRODUCIDO, RECIBIDO Y
ARCHIVO UTILZADO EN EL EJERCICIO DE LAS FACULTADES,
COMPETENCIAS O FUNCIONES DE LOS SUIETOS OBLIGADOS,

CON INDEPENDENCIA DE SUS OPORTE DOCUMENTAL.

DR. ROLFI MANUEL SANCHEZ LOPEZ hitps //www.sanchezsaquin.com/
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ACUERDO POR EL QUE SE EMITEN LAS DISPOSICIONES
GENERALES PARA EL ARCHIVO CONTABLE GUBERNAMENTAL

VWGENCIA ENEZRO 01 DEL 2024

DOCUMENTOS CONTABLES: DOCUMENTOS QUE GENERAN Y AMPARAN REGISTROS
CONTABLES QUE AFECTAN EL PATRIMONIO O MODIFICAN LOS ELEMENTOS DE LOS ESTADOS FINANCIEROS,

SIENDO LOS MAS REPRESENTATIVOS LOS SIGUIENTES:

DOC. CONTABILIZADOR EN
EL QUF SF ANOTAN LAS
DPERACIONES REALIZADAS
POR UN ENTE PUBLICO QUE
REFLEJAN Los
MOVIMIENTOS CONTABLES
EFECTUADOS, PUEDE SER
DIGITAL O FiSICO ¥ QUF DE
MANERA ENUNCIATIVA Y NO
LIMITATIVA SE CLASIFICAEN :
POLIZA DE INGRESD

PAOLIZA DE EGRESQ

PALIZA DE DIARIO

DR. ROLFI MANUEL SANCHEZ LOPEZ

DOC. ORIGINALES LEGALES ¥
NORMATIVOS EN LOS QUE
SE ESTABLECEN LAS
OBLIGACIONES ¥ DERECHOS
DEL ENTE PUBLICO Y QUE
SUSTENTAN LOS REGISTROS
CONTABLES APLICABLES:
CONVENIOS, CONTRATOS,
OFICIOS DE  COMISION,
ACUERDOS OFICIALES, ACTAS
DEL CONSEIO DE ADM U
ORGANOS DE GOBIERNO,
DICTAMENES, PAPELES DE
TRABAIQ ETC

DOCUMENTOS ORIGINALES
QuE DEMUESTRAN LA
ENTREGA DE LAS SUMAS OE
DINERO O QUE RECIBIERON
(o] PROPORCIONARON
BIENES ¥/O SERVICIOS Y
QUE, DE MANERA
ENUNCIATIVA ) & NO
LIMITATIVA, SON FACTURAS,
NOTAS, RECIBOS, ETC.

https //www.sanchezsaguin.com/
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ACUERDO POR EL QUE SE EMITEN LAS DISPOSICIONES
GENERALES PARA EL ARCHIVO CONTABLE GUBERNAMENTAL

VWGENCIA ENZRO 01 DEL 2024

DOCUMENTO

ELECTRONICO

AQUEL QUE SE GENERA, MODIFICA,
CONSULTA, PROCESA O ALMACENA
EN UN MEDIO QUE PRECISA DE UN
DISPOSITIVO ELECTRONICO.

DR. ROLFI MANUEL SANCHEZ LOPEZ

https //www.sanchezsagquin.com/
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ACUERDO POR EL QUE SE EMITEN LAS DISPOSICIONES
GENERALES PARA EL ARCHIVO CONTABLE GUBERNAMENTAL

VIGENCIA ENERO 01 DEL 2024

PLAZOS DE CONSERVACION

SE REFIERE AL PERIODO DE GUARDA DE LA
DOCUMENTACION EN LOS ARCHIVOS DE TRAMITE Y
CONCENTRACION, QUE CONSISTE EN LA
COMBINACION DE LA VIGENCIA DOCUMENTAL Y, EN
SU CASO, EL TERMINO PRECAUTORIO Y PERIODO DE
RESFRVA QUE SE ESTABLEZCAN DE CONFORMIDAD
CON LA NORMATIVIDAD APLICABLE DE ACUERDO
CON LA LGA, EL CUAL DEBERA ESTAR IDENTIFICADO
EN EL CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL.

DR. ROLFI MANUEL SANCHEZ LOPEZ https://www.sanchersaquin.com/
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GENERALES PARA EL ARCHIVO CONTABLE GUBERNAMENTAL

WIGERCIA EMERD 01 DEL 2024

ACUERDO POR EL QUE 5E EMITEN LAS DISPOSICIONES ﬁ

LOS PLAZOS DE CONSERVACION DE LOS DOCUMENTOS QUE INTEGRAN
EL ARCHIVO CONTABLE SE ESTABLECERAN CONFORME A LO SIGUIENTE:

EL PERIODO DE GUARDA Y CUSTODIA DE LA DOCUMENTACION CONTABLE SERA
DE € ANOS, A EXCEPCION DE:

[EZCRITURA FLUBLICA, 1 EOSESION DERFR

TRATANDOSE DE
INMUEBLES, LA
DOCUMENTACION
COMPROBATORIA
ORIGINAL QUE AMPARA
SU ADQUISICION

DR. ROLFI MANUEL SANCHEZ LOPEZ

DECRETO EXPROPIATORIO,
CONTRATO, ACTA DE
ADIUDICACION O
TRAMSFERENCIA, O
DOCUMENTO LEGAL IDONED
EM EL CUAL SE ACREDITE LA
ADDILNEICION DEL MISMO,
ETC)

2

COMSERVARSE HASTA SU
BAlA (POR VEMTA,
DOMACION, O CUALOUIER
OTRA FIGURA POR La CUAL
SF  DESINCORFORE  DEL
PATRIMOMNID DEL  ENTE
FUBLICO).

hitps:f fwww. sanchersaguin.cam)
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ACUERDO POR EL QUE SE EMITEN LAS DISPOSICIONES ﬁ
GENERALES PARA EL ARCHIVO CONTABLE GUBERNAMENTAL

WIGENCIA ENERD 01 DEL 2024 AT

LOS PLAZOS DE CONSERVACION DE LOS DOCUMENTOS QUE INTEGRAN
EL ARCHIVO CONTABLE SE ESTABLECERAN CONFORME A LO SIGUIENTE:

EL PERIODO DE GUARDA Y CUSTODIA DE LA DOCUMENTACION CONTABLE SERA
DE 6 ANOS, A EXCEPCION DE:

PARA LA r
DOCUMENTACILIN TALES COMD INCLUYENDO LOS ND DBSTANTE QUE SE
COMPROBATOR & MOBILIARIO Y EQUIFD,
RECIBIDOS EN HAYA CUMPLIDO EL
ORIGINAL DE LOS VEHICULOS,
ACTIVOS QUE AMPAREN MAGL VAR A DONACION, DEBERAN FLAZD DF
EIEHESQMU Coire COFTVCARE. ENTRE CONSERVARSE HASTA LA COMSERVACION
' BAJA DE LOS BIEMES, SERALADO.
INTANGIBLES OTROS,

\_/

hitps:/ ferww. sanchezsaguin.com)

DR. ROLFI MANUEL SANCHEZ LOPEZ
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ACUERDO POR EL QUE SE EMITEN LAS DISPOSICIONES
GENERALES PARA EL ARCHIVO CONTABLE GUBERNAMENTAL

WIGENLCIA ENERD Q1 DEL 2024

LOS PLAZOS DE CONSERVACION DE LOS DOCUMENTOS QUE INTEGRAN
EL ARCHIVO CONTABLE SE ESTABLECERAN CONFORME A LO SIGUIENTE:

EL PERIODO DE GUARDA Y CUSTODIA DE LA DOCUMENTACION CONTABLE SERA
DE 6 ANOS, A EXCEPCION DE:

CUANDO SE REFIERA &
DOCURMENTACION CONTABLE
APOERTADA DENTRD DE
FROCEDIMIEM TS
ADMINISTRATIVGS O
JURISDICCIONALES PENDIEMTES
DE RESOLUCION, A5 COMO PARA
L4 FORMULACION DF QUERELLAS
O DEMUNCIAS ANTE EL
MIKNISTERIO EUBLICD

DR, ROLFI MANUEL SANCHEZ LOPEZ

0 COMO DOCUMENTACION
SOPORTE O COMPROBATOR A PARA
L& ATEMCION DE OBSERVACIONES
DE EMTES FISCALIZADORES, QUE SE
EMCLUEMTREN PENDIEMTES DE
SOLVENTAR O EM SEGUIMIENTD O
COMTROVERSIAS DE CLUALCILIER
iNDOLE, EL PLAZO OE
COMSERVACION

QUE CORRESPOMNDA A DICHOS

;;;;;;
GUERRERD T

aaaaa

DOCUMENTOS SERA CONTADD A
FARTIR DE QUE QUEDE FIRME LA

RESOLUCION DEL
PROCEDIMIENTO
ADMINISTRATIVD O PROCESD

JURIGDICCIOMNAL RESPECTIVG, O
DE QUE 5E DE POR SOLVEMNTADA,

LA DBSERWVACIOM.

https: ) fewww sanchersaguin. comf
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ACUERDO POR EL QUE SE EMITEN LAS DISPOSICIONES ’
GENERALES PARA EL ARCHIVO CONTABLE GUBERNAMENTAL

WIGERCIS ENERD O1 DEL 2024

LOS PLAZOS DE CONSERVACION DE LOS DOCUMENTOS QUE INTEGRAN
EL ARCHIVO CONTABLE SE ESTABLECERAN CONFORME A LO SIGUIENTE:

EL PERIODO DE GUARDA Y CUSTODIA DE LA DOCUMENTACION CONTABLE SERA
DE 6 ANOS, A EXCEPCION DE:

RELATIVA A
CUENTAS POR
COBRAR O
CLUENTAS POR
PAGAR

DR, ROLFI MANUEL SANCHEZ LOPEZ

EL PLAZO DE
CONSERVACION
¥ EL INICIO DEL

MISMO, SE

ESTABLECERA

https:/ fwww. sanchezsaguin. com/
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ACUERDO POR EL QUE SE EMITEN LAS DISPOSICIONES
GENERALES PARA EL ARCHIVO CONTABLE GUBERNAMENTAL

VIGENCIA ENERD O1 DEL 2024

PLAZOS DE CONSERVACION

fl'h.,l,“l"l'

. EN QUE SE GENERE LA
LOS PLAZOS DE % DOCUMENTACION
CONSERVACION SERAN CONTABLE Y DEBRAN
CONTADOS A PARTIR DEL ESPEC';{CARSE EN EL
ARNO SIGUIENTE AL CIERRE CATALOGO DE

DEL EJERCICIO . DISPOSICION
DOCUMENTAL.

Catiloge de Daposcion
Documental

=]
o

DR. ROLFI MANUEL SANCHEZ LOPEZ

hitps //www.sanchezsaguin.com/
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Aspectos Relevantes en el Ejercicioy
comprobacion de Recursos Publicos
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CURSO VIRTUAL

"Aspectos relevantes
en el ejercicio y
comprobacion de
recursos plblicos”
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ASPECTOS RELEVANTES
DE LA COMPROBACION Y
JUSTIFICACION




MODELO DE
COMPROBACION Y

JUSTIFICACION.

https //www.sanchezsaquin.com/
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1211.- HONORARIOS; DEL CAPITULO 1000
SERVICIOS PERSONALES.

T

POLIZA DE DIARIO

RECIBO DE DINERO

SPEI

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

CURRICULUM O PERFIL PROFESIOGRAFICO
COPIA

SOLICITUD DE SERVICIO

ORDEN DE SERVICIO

RECIBOD DE SERVICIO

INFORME DE ACTIVIDADES

ACTA DE TERMINACION DE TRABAIO
REPORTE FOTOGRAFICO

ACUERDO DE CABILDO

www.auditoriaguerrero.gob.mx | gi.’:pemon
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2111.- MATERIALES Y UTILES DE OFICINA DEL
CAPITULO 2000.-MATERIALES ¥ SUMINISTROS

POLIZA DE CHEQUUES SOLCITUD DE MATERIAL
POLIZA DE DIARIO ORDEN DE COMPRA
SPEI RECIEQ DE MATERIAL
RECIED DE DINERD FOTOS
ACTA DE CABILDD

COTIZACIOMES ORGAND DE GOBIERND, JUNTA DE GOBIERND

DR, ROLFI MANUEL SANCHEZ LOPET

www.auditoriaguerrero.gob.mx | ;ll'.'.IPERIOR
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2121.- MATERIALES Y UTILES DE IMPRESION Y
REPRODUCCION DEL CAPITULO 2000.-MATERIALES Y
SUMINISTROS

POLIZA DE CHEQUES SOLICITUD DE MATERIAL

POLIZA DE DIARIO ORDEN DE COMPRA
SPEI RECIBE0D DE MATERIAL
RECIBD DE DINERD FOTOS

FACTURA ACTA DE CABILDO

COTIZACIONES ORGANO DE GOBIERNO, JUNTA DE GOBIERND

DA. ROLFI MANUEL SANCHEZ LOPEZ

www.auditoriaguerrero.gob.mx | ;ll':lPERioR
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2161.- MATERIAL DE LIMPIEZA DEL CAPITULD 2000.-
MATERIALES Y SUMINISTROS

POLIZA DE CHEQUES SOLICITUD DE MATERIAL
POLIZA DE DIARIO ORDEN DE COMPRA
SPEI RECIBO DE MATERIAL
RECIBO DE DINERD FOTOS

ACTA DE CABILDO

COTIZACIONES ORGANO DE GOBIERNO, JUNTA DE GOBIERMO

DR, ROLFI MANUEL SANCHEZ LOPEZ

www.auditoriaguerrero.gob.mx | SUPERIOR
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2211.- ALIMENTACION DE PERSONAS DEL CAPITULO
2000.-MATERIALES Y SUMINISTROS

POLIZA DE CHEQUES SOLICITUD DE SERVICIO
POLIZA DE DIARIO ORDEN DE SERVICIO
RECIBO DE DINERO RECIBO DE SERVICIO

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS FOTOS

COPIA DE INE ACTA DE CABILDD

CF. ROLFI MANUEL SANCHET LOPEZ

www.auditoriaguerrero.gob.mx | ;ll':lPERioR
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2611.- COMBUSTIBLES, LUBRICANTES Y ADITIVOS

POLIZA DE PALIZA DE
DIARIO J N 3 CHEQUES

CONCENTRADO D )
7 CONSUMO DE ¥ BITACORA DE
e | . COMBUSTIBLE DEL | | RECORRIDO POR

REA e VEHiCULD

CONTRATO OF EVIOENCIA
COMODATQ = FOTOGRAFICA
&

DR ROLFI MANUEL SANCHEZ LOPEZ https //www.sanchezsaquin.com/
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3211.- ARRENDAMIENTO DE TERRENOS

RECIHO OF PALIZA DE
DINERD ) ik CHEQUES

CONTRATO DE ; -
COPIA DE INE SOLICITUD DE ORDEN OF
ARRENDAMIENTO / SERVICIO SERVICID

ORGANO DE COPA DE COP1A DE RECIBO DE
GOBIERNO PREDIAL = ESCRITURA P SERVICIO

DR ROLFI MANUEL SANCHEZ LOPEZ https //www.sanchezsagquin.com/
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3221.- ARRENDAMIENTO DE EDIFICIOS Y LOCALES

RECIEQ DE
CINERQ

CONTRATO DE
ARRENDAMIENTO
4

POLIZA DE
DIARIO

COPIA DE
PREDIAL

RECIEQ DE
SERVICIO

POLIZA DE
CHEQUES

SOLICITUD DE
SERVICIO

QROEN DE
SERVICIO
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3251.- ARRENDAMIENTO DE VEHICULOS

POLIZA DE
CHEQUES

COTIZACIONES

TRAT:
RECIBO DE CANTRANODE

FACTURAS ‘ , ARRENDAMIENTO | COPIA DE INE
; DINERD _ v VEHICULAR | A

SOLICITUD,
BITACORAS j ORDEN Y RECIEQ
. DE SERVICIO
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3261.-ARRENDAMIENTO DE MAQUINARIA,
OTROS EQUIPOS Y HERRAMIENTAS

POLIZA DE POLIZA DE
CHEQUES 4 ) DIARIO

RECIBO DE . CONTRATQ DE

FACTURAS A j ] COPIA DE INE
4 A DINERO ,_*. ARRENDAMIENTO |

SOLICITUD,
BITACORAS ORDEN Y RECIEQ
DE SERVICIO
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